IS B

Geschaftsstellenleitung (m/w/d)

Deine Aufgaben

Leitung und Organisation der Geschaftsstelle

Administrative und organisatorische Aufgaben rund um den Vereinsbetrieb
Personalmanagement und Unterstutzung des Vorstands

Planung, Koordination und Optimierung interner Ablaufe

Digitalisierung und Weiterentwicklung unserer Prozesse
Ansprechpartner:in fur Mitglieder, Abteilungen und externe Partner

Das bringst du mit

Eine kaufmannische Ausbildung oder ein Studium im Bereich Sport- oder
Gesundheitsmanagement

Berufserfahrung im BUroalltag, idealerweise auch im Personalwesen
Sportaffinitat und Freude an der Vereinsarbeit

Organisationstalent, Kommunikationsstarke und Eigeninitiative

Sicherer Umgang mit MS Office und digitalen Tools

Das bieten wir dir

Eine Teilzeitanstellung mit flexiblen Arbeitszeiten

Moglichkeit zu Homeoffice

Ein engagiertes, sportliches Team

Abwechslungsreiche Aufgaben und Raum fur eigene Ildeen

Ein Arbeitsplatz mitten im Vereinsleben - dort, wo Bewegung zuhause ist!

Wir freuen uns auf deine Bewerbungl

Katharina Liepelt

stv. Vorstand Finanzen
katharina.liepelt@tsv-vaterstetten.de




